Pénzugyi szamviteli ligyintéz6 szakmai vizsga
tajékoztato

Ez a tajékoztaté bemutatja, mibdl all a pénziigyi-szamviteli ligyintézé szakmai vizsgdja, milyen
feladatokra kell szamitani, hogyan torténik az értékelés, és milyen feltételekkel tekinthetd sikeresnek a
vizsga.

A szakma rovid bemutatasa

A pénziigyi-szamviteli ligyintézo vallalkozasok pénziigyi, szamviteli, adozasi ¢és tigyviteli feladataiban
vesz részt. A munkdja soran tobbek kozott szamldkat és bizonylatokat kezel, konyvelési adatokat rogzit,
nyilvantartasokat vezet, adobevallasokat készit el6 vagy tolt ki, valamint pénziigyi szamitasokat végez.
A szakmai vizsga azt méri, hogy a vizsgazd ezeket az ismereteket 6nallo feladatmegoldasban és
szamitogépes kornyezetben is tudja-e alkalmazni.

A vizsgara bocsatas feltételei
A szakmai vizsgat az kezdheti meg, aki az alabbi feltételeket teljesitette.

e Valamennyi eldirt képzési évfolyamot eredményesen befejezte.

o Elkészitette a digitalis portfoligjat.
e A portfoliot legalabb 10 nappal a szakmai vizsga megkezdése el6tt leadta a vizsgakdzpontnak.

A vizsgakozpont a portfolid leadasara a 10 napos hatdridénél korabbi idépontot is meghatarozhat, ezért
mindig a helyben ko6zolt hataridé az iranyado, és ez a hataridé a Budapesti Fiiggetlen Vizsgakdzpont
esetében 30 nap.

A szakmai vizsga felépitése
A szakmai vizsga két nagy vizsgatevékenységbdl all. Az els6 egy szamitdgépen megoldand6 kdzponti

feladatsor, a masodik pedig harom gyakorlati részbdl all6 projektfeladat.

Suly a szakmai

Vizsgatevékenység Idétartam Mit mér

vizsgan beliil

Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli és adozasi

K& ti interaktiv vi 120 30 szazalék . ‘o
Ozponti interaktiv vizsga perc szazalé ismeretok alkalmazasat

Konyvelési, bevallasi és portfolio-bemutatasi

Projektfeladat 185 perc sz IS gyakorlati tudést

Kozponti interaktiv vizsga — Pénziigyi-szamviteli iigyintéz6 szakmai ismeret

A vizsgdzo6 egy 120 perces, kdzpontilag Osszedllitott feladatsort old meg szdmitogépen. A feladatok
egyetlen Osszefiiggd feladatsort alkotnak, €s négy tanulasi tertiletet fednek le.
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Arany az interaktiv

Témateriilet ., ..
vizsgan beliil

Egyszerii magyarazat

Villalkozasok gazdasagi . Termelés, szolgaltatas, mindségbiztositas,
. 15 szazalék . A , , i1 e 12
feladatai innovacio és a vallalkozas mikodése

e . Bankiigyletek, pénzforgalom, biztosités,

Fenztigyl elaa i RIS finanszirozas, befektetések ¢€s értékpapirok

Szamviteli feladatok 35 széazalék Merleg, erecrln'lenykn’nutatas,"beszar’nolo e
gazdasagi események konyvelése

A véllalkozasokat érintd fobb adonemek és

Adodzasi ismeretek 15 szazalék ..
ado6zasi fogalmak

Milyen feladatok fordulhatnak el

A vizsga feleletvalasztasos és szamitasos feladatokat is tartalmazhat. Ilyen lehet az igaz-hamis kérdés, az
egyszeres vagy tobbszords valasztas, a parositas, a csoportositds, a sorrendbe rendezés és egy szamszerii
eredmény megadasa. El6fordulhat konyvelési tétel felismerése vagy kiegészitése, valuta- ¢és
devizaszamitas, jelenérték- vagy jovoérték-szamitds, befektetési és finanszirozasi dontés, illetve rovid
pénziigyi, ad6zasi vagy szamviteli eset értelmezése.

Fontos, hogy a vizsgazd a szamitdsos ¢és feleletalkotasi feladatokndl is a vizsgarendszerben eldre
megadott valaszlehetdségek koziil valasztja ki a megfeleld valaszt.

Az interaktiv vizsga értékelése

Az értékelés a kozponti javitasi és értékelési utmutatd alapjan, szézalékos formdban torténik. A
vizsgatevékenység akkor sikeres, ha a vizsgdz6 az Osszes megszerezhetd pont legalabb 40 szazalékat
eléri.

Projektfeladat

A projektfeladat a teljes szakmai vizsga nagyobb, 70 szazalékos részét adja. Harom kiilon vizsgarészbdl
all, és mindegyik vizsgarészben kiilon-kiilon teljesiteni kell a sikerességi hatart.
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Sily a

Vizsgarész Idotartam projektfeladaton Fo feladat
beliil

A Szamitogépes
konyvelés €s analitika 90 perc 40 széazalék
készitése

Egy szimulalt véallalkozas adatainak
rogzitése integralt konyvelési rendszerben

Harom elektronikus nyomtatvany
75 perc 40 szazalék kitoltése és a kapcsolodo szamitasok
elvégzése

B Elektronikus
bevallas gyakorlata

A tanulési folyamat és a szakmai munkak
C Portf6li6 bemutatasa 20 perc 20 szazalék bemutatasa prezentacioval és szakmai
beszélgetéssel

Szamitogépes konyvelés és analitika készitése

Ebben a 90 perces vizsgarészben a vizsgazé egy szimulalt vallalkozas konyvelési feladatait végzi el
integralt ligyviteli vagy konyvelési programban. A feladatok kozott szerepelhet a konyvelés megnyitésa,
szamlak, bank- és pénztarbizonylatok rogzitése, bérfeladas, 0j dolgoz6 rogzitése és bérszamfejtése,
tovabba a készletek és targyi eszkozok analitikus nyilvantartasa.

Az elektronikus bevallas gsyakorlata

A 75 perces vizsgarészben az alabbi tablazatban felsorolt nyomtatvanyok koziil harom bevallast vagy
bejelentd nyomtatvanyt kell kitolteni, és el kell végezni a hozzajuk tartozo szamitasokat. A nyomtatvany
szama ¢€s elnevezése idovel valtozhat; a tartalma akkor is szdmonkérhetd, ha késdbb mas jeldléssel
hasznaljak.

Nyomtatvany Mire szolgal

biztositott munkavallal6 bejelentése €s

T1041 valtozasbejelentése
T1042E egyszerlsitett foglalkoztatas bejelentése
08 a kifizetésekhez és juttatasokhoz kapcsolodd havi ado- és
jérulékbevallas
egyéni vallalkoz6 vagy mezdgazdasagi Ostermeld
jarulek- és szocidlishozzajarulasiado-bevallasa
ATVUT17 atvezetési és kiutalasi kérelem az adoészamla

talfizetéséhez
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személyijovedelemado-bevallas és annak helyesbitése

évszamSZJA " w
vagy Onellendrzése
01 egyes allamhaztartassal szembeni adokotelezettségek
bevallasa
M30 munkaltatoi vagy kifizetdi dsszesitett igazolas

T1011U bejelentés a tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrol

65 altalanosforgalmiado-bevallas
HIPAK helyi ipariizési ado bevalldsa

igazolds a munkaviszony megsziinésekor a jovedelemrdl

Adatlap évszam , .
P és a levont adorol

KATA a kisad6z6 vallalkozasok tételes adojanak éves bevallasa
NY nyilatkozat a nulla értékadatt bevallés kivaltasarol

a gépjarmiiadohoz kapcsolodd mentesség, kedvezmény

GIADO vagy sziineteltetés bejelentése

Portfolio bemutatasa

A portfolio célja és tartalma

A portfolié egy digitalisan Gsszeallitott dokumentumgytijtemény. Azt mutatja be, hogyan fejlédott a
tanul6 a képzés sordn, milyen szakmai feladatokat végzett el, és hogyan tudja értékelni a sajat munkajat.
A portfolio céljat, szerkezetét és az elkészités szempontjait a tanulonak az é€rintett oktatdval a képzés
ideje alatt kell egyeztetnie.

Az egységesen megszerkesztett portfolio legalabb az aldbbiakat tartalmazza.

e Onéletrajz.
e Legalabb hat kidolgozott szakmai portfoliotéma.
o A vizsgazo sajat reflexidja, vagyis annak értékelése, hogy mit tanult, mi sikertiilt, és min valtoztatna.

A kotelezo6 szakmai témak

e Egy vallalkozas szervezetének, valamint kiils6 és belsd kornyezetének bemutatasa.

e Egy maganszemély altal fizetett adok és jarulékok bemutatasa.

e Egy viéllalkozas ad6zasi tevékenységének bemutatasa.

o Egy gazdasagi szerepld pénziigyi terveihez és finanszirozasi dontéseihez kapcsolodo lehetdségek
bemutatasa.

o Ertékpapirokkal és befektetési lehetdségekkel kapcsolatos ismeretek bemutatasa.
o Egy gazdalkodo szervezet miikodését bemutatd szamviteli informacid feldolgozasa.

Pénzigyi-szamviteli Ugyintéz6 szakmaivizsga | Oldal 4



Valaszthato portféliéelemek

A kotelezd tartalom mellett a tanuld olyan dokumentumokat is beilleszthet, amelyek bizonyitjak a
szakmai fejlodését és bemutatjak az egyéni munkajat.

e  Onallo projektfeladat és annak dokumentumai.

e Kisel6adas és a hozza kapcsolodo onreflexio.

e Felhdszolgaltatas vagy mobilalkalmazas szakmai haszndlatanak bemutatésa.

e Szakmai rendezvényen vagy versenyen vald részvétel dokumentalasa ¢€s értékelése.
o Allaspalyazathoz készitett onéletrajz és motivacios levél.

e Az intézmény 4ltal jovahagyott egyéb szakmai tartalom.

A portfolié készitésének iitemezése

A szakirdnyu oktatds alatt minden félévben legaldbb két portfolidelemet kell elkésziteni. A kizardlag
szakmai vizsgara felkészitd képzésben félévente legalabb harom elem kotelezd. Ezért a portfolid6 nem
kozvetleniil a vizsga el6tt elkészitendd egyszeri feladat, hanem a képzés teljes iddszaka alatt
folyamatosan épiilé munka.

A portfolio bemutatasa

e A prezentaci6 legalabb 12, legfeljebb 15 diabol all.

e Legalabb hat portfolioelemnek a kotelezd szakmai tartalmakhoz kell kapcsolodnia.
e A kotelezd elemek koziil legalabb egyet részletesen be kell mutatni.

e A bemutatas idétartama 15 perc.

e A bemutatast 5 perces szakmai megbeszélés koveti a vizsgabizottsaggal.

A portfolié bemutatasanak értékelése

Ertékelési szempont

Szakmai tartalom és megfelelés a szakmai elvarasoknak 60 szazalék
A kiseldadas felépitése 5 széazalék
Erthetéség és tagoltsag 5 szazalék
Szaknyelv és szakmai kifejezOképesség 10 szazalék
A szemléltetés kreativitasa 5 széazalék
Reflexio és a kérdésekre adott valaszok mindsége 15 szazalek

A sikeres vizsga feltétele

A kozponti interaktiv vizsga akkor sikeres, ha a vizsgazo legalabb 40 szézalékot ér el. A projektfeladatnal
az A, B ¢és C vizsgarész mindegyikében kiilon-kiilon el kell érni a 40 szazalékot. A harom
projektvizsgarész eredménye tehat nem kompenzalja egymast.
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Ha a projektfeladat valamelyik része sikertelen, csak azt a vizsgarészt kell megismételni, amelyben a
vizsgdz6 nem érte el a 40 szézalékot.

Hogvan szamitjak a teljes eredménvyt

A végsO eredmény két szintbdl all 0ssze. Az dgazati alapvizsga 15 szazalékot, a szakmai vizsga 85
szazalékot képvisel. A szakmai vizsgan beliil az interaktiv vizsga 30 szazalék, a projektfeladat 70
szazalék. Az alabbi tablazat a KKK-ban megadott silyok matematikai felbontiasat mutatja. A
sikerességi minimumokat  (40%) ettdl fliggetlenii minden ¢érintett vizsgatevékenységben ¢és
projektvizsgarészben teljesiteni kell

Agazati alapvizsga 15 szazalék

Kozponti interaktiv vizsga 25,5 szazalék
Projekt A szamitogépes konyvelés 23,8 szazalék
Projekt B elektronikus bevallas 23,8 szazalék
Projekt C portf6lié bemutatasa 11,9 szazalék

A vizsga lebonvolitasa

A kozponti interaktiv vizsgat, valamint a projektfeladat A és B része elérelathatdlag ugyanazon a
vizsganapon torténik. A portfoli6 bemutatdsa masik vizsganapon varhatd, és a két vizsganap kozott
legfeljebb 30 nap telhet el.

A vizsgéhoz szamitogép, internetkapcsolat, nyomtatd és a sziikséges szakmai programok kellenek. A
vizsgan a szamologépet és az irdeszkozt a vizsgazo biztositja.

A szamitdgépes konyvelési és az elektronikus bevallési feladatokhoz a feladatban t4jékoztato jelleggel
mellékelik a sziikséges jogszabalyrészletet €s a kapcsolodo képletet.

A vizsgazo6 szamara legfontosabb tudnivalok

e A portfoliot folyamatosan, félévrdl félévre érdemes épiteni €s rendszerezni.

e A konyvel6program és az elektronikus nyomtatvanykitoltés gyakorlati hasznalata a vizsga
meghatarozo része.

e Az interaktiv vizsgan nemcsak elméleti fogalmak, hanem szamitdsok és konyvelési helyzetek is
eléfordulnak.

e A projektfeladat mindharom részében kiilon el kell érni a 40 szdzalékos minimumot.

e A portf6lio bemutatasanal a szakmai tartalom a legfontosabb értékelési szempont.

e A vizsgakdzpont helyi tdjékoztatasat figyelni kell, kiilondsen a portfolid leadasi hatarideje és a
vizsganapok beosztdsa miatt.

A tajékoztato alapja

Képzési és kimeneti kovetelmények a Pénziigyi-szamviteli ligyintézé szakmahoz, 2023. november 21-i,
3. verzid. A vizsgak megszervezésekor mindig a vizsgazora alkalmazando, hatalyos kévetelményeket és a
vizsgakozpont aktualis tajékoztatasat kell figyelembe venni.
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